ПРОЕКТ

 Утвержден                                                                                                                Постановлением администрации                                                                                                     Песковатского сельского поселения                                                                              
  от «__»_____ 20__  года № ___

 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
Администрации Песковатского  сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги  «Организация и проведение  официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий  на территории Песковатского сельского поселения Дубовского муниципального района Волгоградской области»
Глава 1. Общие положения
     1.1.  Цели и предмет административного регламента

         Административный регламент предоставления муниципальной услуги по организации и проведении официальных  физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Песковатского сельского поселения (далее по тексту – муниципальная услуга), (далее - административный регламент) разработан в целях развития физической культуры и спорта с учетом местных условий и возможностей на территории  сельского поселения, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Песковатского сельского поселения по осуществлению мероприятий по физической культуре и спорту в Песковатском сельском поселении. 

    1.2. Заявителями муниципальной услуги могут быть физические или юридические лица либо их уполномоченные представители (далее - заявители), обратившиеся в Администрацию Песковатского сельского поселения (далее – Администрация) с заявлением с целью получения муниципальной услуги. 
    1.3.  Права заявителей при получении муниципальных услуг:
При получении муниципальных услуг заявители имеют право  на:

1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления  муниципальной услуги;

2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе в электронной форме;

3) получение муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

4) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальных услуг;
      1.4. Основные принципы предоставления  муниципальной услуги:

Основными принципами предоставления  муниципальной услуги являются:

1) правомерность предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими, муниципальные услуги, а также предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг 
2) заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальных услуг;

3) открытость деятельности органов,  предоставляющих муниципальные услуги, а также организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

4) доступность обращения за предоставлением  муниципальных услуг и предоставления муниципальных услуг, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

5) возможность получения муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.
     1.5. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в Администрации Песковатского сельского поселения с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, публикаций в средствах массовой информации.
  1.5.1. Местонахождение  Администрации Песковатского сельского поселения Дубовского муниципального района  Волгоградской области:
     - Адрес: 404010, Волгоградская область, Дубовский район, село Песковатка, ул. Московская, дом 46, 

     -   телефон Администрации Песковатского сельского поселения:

(8 258) 7-34-21; факс: (8 258) 7-34-21.

      -  Адрес электронной почты: s_peskovatka_dub@mail.ru.    
       - Адрес официального сайта: peskovatskoe-sp.ru .   
      -  График работы администрации Песковатского сельского поселения:

	День недели
	Время приёма
	Перерыв

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной


.

   1.5.2.  Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации;

- о справочных номерах телефонов администрации;

- об адресе электронной почты администрации, о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде через региональный и федеральный порталы;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления;

- о порядке, форме и месте размещения информации.
          При ответах на телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Абоненту необходимо представиться, назвав фамилию, имя, отчество. Ответ должен также содержать полное наименование учреждения исполняющего муниципальную функцию, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок. Продолжительность телефонного разговора составляет не более 10 минут.

         При информировании о порядке исполнения муниципальной функции по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать свою должность, фамилию, имя и отчество. Во время разговора специалист должен произносить слова четко.

Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).
Основными требованиями к консультации являются:

          - полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

        - своевременность;

         - четкость в изложении материала;

         - наглядность форм подачи материала;

         - удобство и доступность.
             Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги (функции)
      2.1 Наименование муниципальной услуги «Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Песковатского сельского поселения Дубовского муниципального района Волгоградской области».
      2.2.  Наименования органа, предоставляющего муниципальную услугу.

    . Муниципальную услугу предоставляет Администрация Песковатского сельского поселения (далее – Администрация) и осуществляется через специалиста администрации (далее – специалист), ответственного за предоставление муниципальной услуги.
       
     2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
         Конечным    результатом    предоставления  муниципальной услуги является  успешное проведение  спортивно–массовых и физкультурно-оздоровительных мероприятий на территории  Песковатского сельского поселения, удовлетворение потребностей населения в укреплении здоровья средствами физической культуры и спорта, повышение уровня мастерства спортсменов.
      2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

      2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение всего календарного года, на основании календарных планов мероприятий администрации Песковатского сельского поселения.
     2.4.2. Срок подачи заявки на участие в мероприятии, а также сроки проведения мероприятия оговариваются в плане  проведения мероприятия или Положении о проведении мероприятия.
     2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги: 
 1. Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», ст.14 п. 1 п.п. 14

2. Федеральный закон от 04.12.2007г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в РФ».

3. Закон Волгоградской области от 10.07.2007г. № 1495-ОД «О физической культуре и спорте в Волгоградской области»
 4. Устав Песковатского сельского поселения  ст.6п.1.п.п.12,п.п.14  , ,принят решением Совета Депутатов Песковатского сельского поселения Дубовского муниципального района от 13.01.2006 г.N1/2                                                         

    2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги  настоящего Административного регламента, является письменное обращение (заявление) заявителя.

2.6.1. Для  предоставления муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:

1. Заявление о предоставлении Услуги 

2 Положение о проведении Мероприятия 

3. Договора оказания физкультурно-оздоровительных услуг спортивным сооружением (при необходимости).

Документы представляются в одном экземпляре.

2.6.2. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
    2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги.
        2.7.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги производится в случае переноса мероприятия на другой срок.(из-за погодных условий, иные обстоятельства, не зависящие от Администрации Песковатского сельского поселения) 
          2.7.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае отмены мероприятия. 
        2.8. Для заявителей предоставление муниципальной услуги является бесплатной.
        2.9.     Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 15 минут.
       2.10. Требование к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

        Приём заявителей осуществляется  в специально выделенных помещениях.
         Здание, в котором происходит информирование о предоставлении муниципальной       услуги, должно быть оборудовано входом для доступа заявителей.

Центральный вход в здание, где располагается отдел, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы.

Прием заявителей осуществляется в кабинетах на рабочих местах специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

-   номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером.

Помещение, в котором происходит информирование о предоставлении муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Место ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, информационным стендом, посадочными местами (стульями, кресельными секциями, скамьями), местами для заполнения документов (столами и т.д.). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.  Место ожидания должно соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов сектора.  Информационный стенд должен быть  оборудован карманами формата А-4. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом. К информационному стенду должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. На информационном стенде размещается  следующая обязательная информация: режим работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, номер кабинета, телефона, факса, адрес  официального сайта, фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих приём граждан, перечень документов и образцы заполнения.

          В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы путей эвакуации посетителей и расположения средств пожаротушения. 

    2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
        - Удовлетворенность заявителей качеством и полнотой предоставляемой информации                    порядке и условиях получения муниципальной услуги.

        - Своевременность предоставления муниципальной услуги .

        - Соблюдение сроков регистрации заявления.

        -Удовлетворенность заявителя качеством  результата предоставления муниципальной услуги.

        - Соответствие помещений,  отведённых для предоставления муниципальной услуги, в т.ч. мест ожидания приёма, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, наличие системы противопожарной и охранной сигнализации, оснащенность информационными стендами, средствами электронной техники, местами для оформления заявителями документов, а также доступными местами общественного пользования.

     -Отсутствие обоснованных жалоб и претензий обслуженных потребителей по данному виду услуг.

   2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

       Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при наличии технических возможностей.
 

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- подготовка  нормативных документов по организации и проведению   мероприятия;
- подготовка   мероприятия, в том числе информирование физических или юридических лиц;

-  проведение  мероприятия. 
3.1.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
 3.1.1.1.Основанием для начала административного действия является поступление в администрацию муниципального образования  заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление  и прилагаемые к нему документы заявитель может представить в администрацию муниципального образования лично или направить в виде почтового отправления
  3.1.1.2. Специалист регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в следующем порядке:

- присваивает заявлению регистрационный номер;

- в правом нижнем углу первой страницы заявления проставляет регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного номера. В случае если место, предназначенное для штампа, занято текстом заявления, штамп может быть проставлен в ином месте, обеспечивающем его прочтение.
 Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя.
3.1.1.  Подготовка  нормативных документов по организации и проведению   мероприятия;

 3.1.1.1. Специалист  администрации, ответственный за проведение мероприятия,  на основании заявления готовит  Положение  о проведении мероприятия в срок не позднее десяти дней до начала мероприятия.

3.1.1.2. Глава Администрации  Песковатского сельского  поселения  утверждает  Положение  о проведении мероприятия.

3.1.1.3. Положением  о проведении мероприятия оговариваются: цели и задачи мероприятия, сроки и место проведения, участники мероприятия, условия проведения мероприятия, порядок определения победителей .
3.1.2.  Подготовка мероприятия.
 3.1.2.1.Специалист администрации Песковатского сельского поселения формирует состав оргкомитета, экспертного совета, жюри (экспертной комиссии, судейской коллегии).
3.1.2.2.Специалист, ответственный за проведение мероприятия, предоставляет Положение (как основной документ) о мероприятии по запросу физических или юридических лиц.

 3.1.2.3. В соответствии  с положением о проведении мероприятия и в установленный срок, специалист принимает заявки на участие от организаций и заинтересованных лиц.

3.1.2.4. Консультирование участников мероприятия проводится специалистом администрации по мере необходимости в течение всего периода подготовки мероприятия.

 3.1.2.5.  В течение всего периода подготовки мероприятия специалистом администрации Песковатского сельского поселения, ответственным за проведение мероприятия,  осуществляется контроль за подготовкой мероприятия: организация подвоза участников мероприятия к месту его проведения и обратно, направление заявки  на медицинское сопровождение и обеспечение безопасности участников и зрителей мероприятия, подготовка афиш, буклетов, программ, публикаций в СМИ, подготовка призов и дипломов). 
3.4  Проведение  мероприятия:

В ходе проведения спортивного мероприятия специалист администрации Песковатского сельского поселения:

- выступает в качестве организатора, члена жюри (судейской коллегии и др.) и пр.;

- осуществляет контроль за работой жюри, судейской коллегии, экспертной группы;      

 - в ходе проведения мероприятия специалист  администрации Песковатского сельского поселения принимает участие в церемонии открытия, награждения, закрытия, осуществляет мониторинг проведения мероприятия.
. IV. Формы контроля  за исполнением  административного регламента.
          4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным должностным лицом  положений настоящего административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги «Присвоение адресов вновь введенным в эксплуатацию объектам», а также принятием решений ответственным должностным лицом,  осуществляет глава Администрации Песковатского сельского поселения.

         4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения  ответственным должностным лицом  положений настоящего административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги.

         4.3. Контроль за полнотой и качеством  исполнения  муниципальной услуги  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностного лица.

         4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги устанавливаются планом работы администрации Песковатского сельского поселения.             

         Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя. 

         Плановые проверки могут проводиться не чаще чем 1 раз в полугодие и не реже чем 1 раз в три года.

        4.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

       4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии  с действующим законодательством Российской Федерации.

        4.7. Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной функции посредством контроля размещения информации на сайте, письменного и устного обращения к специалисту.

  
Глава 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
         5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) принятые в ходе исполнения муниципальной услуги органом местного самоуправления или должностным лицом, муниципальным служащим.
        5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) органом местного самоуправления или должностным лицом, муниципальным служащим в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
     5.4.  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
         1) Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного или устного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента (далее – жалоба).

2) Жалоба может быть адресована главе администрации Песковатского сельского поселения.

Информация о месте приема главой администрации Песковатского сельского поселения, а также об установленных для приема днях и часах размещается на сайте администрации муниципального образования и в средствах массовой информации. Специалисты администрации проводит личный прием граждан в соответствие с  режимом работы администрации
3) Жалоба должна содержать:

-наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

-  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
     5.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

         - в жалобе не  указаны  фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

         - в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

         - текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

         - жалоба повторяет  текст  предыдущего обращения, на которое заинтересованному  лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
       5.8. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер (исполнение муниципальной услуги (или) применение мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения муниципальной услуги  направление письменных ответов заинтересованным лицам.

        5.9. Заинтересованные лица вправе в порядке, установленном законодательством о гражданском судопроизводстве, обратиться в суд за защитой нарушенных или оспариваемых прав и законных интересов, связанных с действиями (бездействием) и решениями органов местного самоуправления, исполняющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

         Гражданин может обратиться в суд с заявлением в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

        
Приложение № 1
к Административному регламенту

от «____» _______ 20____ г. №___  

Главе  Песковатского   

сельского поселения 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Об оказании муниципальной услуги
«Организация и проведение  официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий  на территории Песковатского сельского поселения»
от___________________________________________________________________________ 

(полное наименование заявителя)
Прошу организовать проведение _____________________________________________________________________________
     (полное наименование физкультурного мероприятия,    спортивного мероприятия)

  в сроки с «___»_____________ 20____ по «___»_____________ 20____
место проведения______________________________________________________

                               (наименование и адрес спортивного или другого объекта)

дополнительно необходимо предусмотреть: 

1. заявку на медицинское обеспечение фельдшера 
2. (указывается расписание работы ФАПа по дням и часам, а также количество медицинских работников);

3. заключение договора аренды (услуг) спортивного или другого объекта __________________________________________________________ ....                                                                                                    (наименование и адрес спортивного или другого объекта)
         ______________________________________________________________

     (указывается расписание аренды (оказания услуги) по  дням и часам)

3. о результатах рассмотрения заявления прошу информировать меня _________________________________________________________________ 

(указывается способ: факс, почтовый адрес, по телефону…)

Приложение:

1. Проект Положения 

2. др. документы

«_____»_________________20____г.               ___________________/___________________/

     дата внесения заявления                                   подпись заявителя                    Ф.И.О.
Приложение № 2
к Административному регламенту

от «____» _______ 20____ г. №___  

БЛОК-СХЕМА

ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ      «Организация и проведение  официальных физкультурно-        оздоровительных и спортивных мероприятий  на территории Песковатского сельского поселения»
	прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов



	подготовка  нормативных документов по организации и проведению   мероприятия 



↓
	подготовка   мероприятия, в том числе информирование физических или юридических лиц




	проведение  мероприятия


Приложение № 3

к Административному регламенту

от «____» _______ 20____ г. №___  

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В СОРЕВНОВАНИЯХ

 

Наименование соревнований ___________________________________________________________________

 

Время и место проведения соревнований ___________________________________________________________________

 

 

	 

№ п/п
	 

ФИО
	 

Дата рождения
	 

Дополнительная информация
	 

Мед.контроль

(печать мед.учреждения,

подпись врача)

 

	1
	 
	 
	 
	Допущен

	2
	 
	 
	 
	Допущен

	3
	 
	 
	 
	Допущен

	4
	 
	 
	 
	Допущен

	5
	 
	 
	 
	Допущен

	 
	 
	 
	 
	 


 

Капитан команды __________________ ____________________________

(подпись)                               ( Ф.И.О. )

Контактный телефон ____________________________________________

Медицинский контроль: допущено к участию в соревнованиях _______ человек

 

______________________________________________________________________

(прописью) (печать мед.учреждения, подпись врача)

Приложение № 4

к Административному регламенту

от «____» _______ 20____ г. №___  

Требования к содержанию Положения  о проведении 

физкультурного мероприятия,  спортивного мероприятия 

	№
	Раздел положения
	Содержание раздела

	1
	Цели и задачи
	Указываются цели и задачи стоящие перед запланированным мероприятием, включая оздоровление населения, пропаганду определенного вида спорта, популяризацию двигательной активности среди широких слоев населения, формирование сборной команды Песковатского сельского поселения, выявление сильнейших команд и спортсменов, выполнение разрядных требований, организация досуга населения и пр.  

	2
	Организаторы (руководство)
	Указываются один или несколько основных организаторов мероприятия, на которых возлагаются руководство организацией и проведением мероприятия, а также возложение функций организаторов на лицо, непосредственного  занимающееся организаций и проведением мероприятия. Кроме того, указывается Ф.И.О главного судьи и главного секретаря мероприятия,  занимаемые ими должности по основному месту работы, контактные телефоны.    

	3
	Место и сроки 

проведения
	Указывается место на территории Песковатского сельского поселения (спортивный объект, улица, № здания), дата (диапазон дат) проведения мероприятия, время начала мероприятия.    

	4
	Порядок и система  проведения
	Указываются требования к порядку проведения мероприятия, ссылки на утвержденные правила соревнований, порядок и условия подачи протеста, система проведения соревнований и определения  их победителей, призеров, лучших игроков по амплуа  и пр. 

	5
	Программа
	Указывается программа соревнований по дням и часам,  последовательность дисциплин, видов спорта, хронометраж  выступлений спортсменов в зависимости от спортивных званий и (или) спортивных разрядов. 

	6
	Условия проведения
	Указываются условия, при которых мероприятие состоится или не состоится, включая причины по которым мероприятие может не состояться: погодные  условия, недостаточное количество заявившихся спортсменов и т.д. 

	7
	Участники 
	Указываются условия допуска участников к мероприятию, в т.ч.: медицинские требования (показания), требования (ограничения) по возрасту, полу, спортивному мастерству, численности участников в составе команды, требования к занимаемым должностям, принадлежности к организациям и учреждениям, выполнение определенных условий и требований, вызов потенциальных участников из других регионов и пр.

	8
	Награждение
	Указывается условия награждения победителей (и) призеров мероприятия, поощрение специальными призами, могут указываться виды и способы награждения, включая определенные товарно-материальные ценности или денежные эквиваленты. 

	9
	Финансирование
	Указываются источники, порядок и виды (размеры)  финансирования мероприятия.

	10
	Заявки
	Указываются условия, сроки место и способ заявления участников в мероприятии, а также возможность дозаявки.

	11
	Санкции и наказания.
	Указываются условия санкций и наказаний организаторами участников мероприятия в случае их неспортивного и (или) агрессивного поведения.

	12
	ФИО разработчика Положения
	Указывается ФИО лица, разработавшего проект Положения (представитель заявителя), с указанием контактных телефонов.


Приложение № 5

к Административному регламенту

от «____» _______ 20____ г. №___  

ЖАЛОБА НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 
________________________________________________________ (наименование ОМСУ)
_____________________________________________________________________________ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА
Исх. от _____________ N ____                                                     Наименование ____________

                                                                                                         (наименование структурного         

                                                                                                          подразделения ОМСУ)
Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________
* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ______________________________________________________
Код учета: ИНН _______________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________
* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
МП

____________________________________________________________
(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)
Приложение № 6

к Административному регламенту

от «____» _______ 20____ г. №___  

РЕШЕНИЕ ________________________________________________________
(наименование ОМСУ)
ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________
На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________
действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)
2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)





















